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Правила внутреннего распорядка обучающихся 
и их родителей (законных представителей)
муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №3 городского округа город Уфа Республики Башкортостан 
 
1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся и их родителей (законных представителей) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185, а также уставом МБУ ДО ДШИ №3 ГО г. Уфа РБ.
1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательного процесса, права и обязанности обучающихся, применение поощрения и мер дисциплинарного взыскания к обучающимся Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Детская школа искусств №3 городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее – Школа).
1.3. Дисциплина в Школе поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. Применение физического или психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.
1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися Школы и их родителями (законными представителями).

2. Режим образовательного процесса 

2.1. Организация образовательного процесса в Школе (в том числе начало и окончание учебного года, продолжительность каникул, продолжительность обучения на каждом этапе, режим занятий детей) регламентируется учебным планом, годовым календарным учебным графиком, расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми Школой ежегодно самостоятельно на основе типовых и примерных учебных планов и образовательных программ Министерства культуры Российской Федерации для музыкальных школ и школ искусств (по видам искусств), авторских и экспериментальных программ в сфере искусства, с учетом запросов детей, потребностей семьи, образовательных учреждений, детских и юношеских общественных объединений и организаций, особенностей социально-экономического развития и национально-культурных традиций.
2.2. Обучение и воспитание ведется на русском языке.
2.3. Школа создает условия, гарантирующие охрану здоровья обучающихся.
2.4 Учебный год устанавливается с 1 сентября. Периодичность и продолжительность каникул в течение учебного года соответствует периодичности и продолжительности каникул муниципальных общеобразовательных учреждений. При реализации дополнительных предпрофессиональных общеобразовательных программ периодичность и продолжительность каникул устанавливается в соответствии с Федеральными государственными требованиями к минимуму содержания, структуре и условиям реализации дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области соответствующего вида искусства.
2.5. Школа ведет образовательный процесс в две смены. Время начала занятий в Школе – не ранее 8.00 часов, а их окончание – не позднее 20.00 часов.
Продолжительность учебной недели – 6 учебных дней. В соответствии с учебным планом, занятия детей в Школе могут проводиться в любой день недели, включая воскресные и каникулы. После 30 - 45 минут занятий устраивается перерыв длительностью 5 − 10 минут для отдыха детей и проветривания помещений.
Расписание занятий составляется администрацией Учреждения по представлению педагогических работников для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм.
Школа может разрабатывать и внедрять иной режим (например, пятидневный) и график учебного процесса.
2.6. Продолжительность урока в бюджетных группах составляет 40 минут.
Продолжительность урока в платных группах следующая:
- по образовательной программе «Художественное творчество»: дети 6-7 лет – 30 минут, дети 8-9 лет – 40 минут;
- по образовательной программе «Хореография»: дети 4 лет – 30 минут, дети 5-6 лет – 40 минут;
по образовательной программе «Раннее эстетическое развитие»: дети 4-6 лет – 30 минут, дети 7 лет – 40 минут.
2.7. Количество групп в классе определяется в зависимости от условий для осуществления образовательного процесса.
2.8. Наполняемость групп устанавливается согласно утвержденным учебным планам. При наличии необходимых условий и средств возможно комплектование групп с меньшей наполняемостью.
2.9.   Нахождение на занятиях детей с признаками заболевания не допускается.

3. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся

3.1. Родители (законные представители) обучающихся пропускаются только в вестибюль Школы.
3.2. Для встречи с преподавателями или администрацией Школы родители сообщают вахтеру фамилию, имя, отчество преподавателя или административного работника, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс, в котором он учится. 
3.3. Проход в Школу разрешается только при наличии документов, удостоверяющих личность   посетителя   с обязательной регистрацией в журнале учета посетителей.
3.4. В целях соблюдения санитарно-гигиенического режима проход в помещения Школы разрешается только в сменной обуви или бахилах.
3.5. С преподавателями родители встречаются во внеурочное время или во время перемены. 
3.6. Допуск родителей (законных представителей) обучающихся на родительские собрания, открытые уроки и другие мероприятия осуществляется в соответствии с графиком проведения родительских собраний, других мероприятий, который доводится до вахтера заместителем директора по УВР. 
3.7. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными предметами, в противном случае они оставляют их на посту охраны или разрешают их осмотреть. 
3.8. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на улице либо в вестибюле школы, проход в другие помещения школы не разрешается.

4. Права, обязанности и ответственность обучающихся 
и их родителей (законных представителей)

4.1. Обучающиеся имеют право на:
4.1.1. предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического развития и состояния здоровья обучающихся;
4.1.2. обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном положением об обучении по индивидуальному учебному плану;
4.1.3. повторное (не более двух раз) прохождение промежуточной аттестации по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) в сроки, определяемые Школой, в пределах одного года с момента образования академической задолженности;
4.1.4. выбор факультативных (необязательных для данного уровня образования, профессии, специальности или направления подготовки) учебных предметов из перечня, предлагаемого Школой;
4.1.5. зачет результатов освоения ими предметов в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность соответствующего направления и уровня;
4.1.6. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
4.1.7. свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений;
4.1.8. перевод для получения образования по другой образовательной программе в порядке, установленном законодательством об образовании и локальными нормативными актами;
4.1.9. перевод в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу соответствующего уровня, в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом;
4.1.10. участие в управлении Школой в порядке, установленном уставом и положением о совете обучающихся;
4.1.11. ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Школе;
4.1.12. обжалование локальных актов Школы в установленном законодательством РФ порядке;
4.1.13. бесплатное пользование учебниками, учебными пособиями, средствами обучения и воспитания, библиотечно-информационными ресурсами, учебной базой Школы;
4.1.14. развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, концертах и других массовых мероприятиях;
4.1.15. поощрение за успехи в учебной, общественной, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности в соответствии с п. 6.1 настоящих Правил;
4.1.16. благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака;
4.1.17. ношение часов, аксессуаров и скромных неброских украшений;
4.1.18 ношение свободной формы одежды, при условии, что обучающийся будет иметь опрятный внешний вид;
4.1.19. обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.

4.2. Обучающиеся обязаны:
4.2.1. добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;
4.2.2. ликвидировать академическую задолженность в сроки, определяемые Школой;
4.2.3. выполнять требования устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов Школы по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
4.2.4. заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
4.2.5. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Школы, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися;
4.2.6. бережно относиться к имуществу Школы;
4.2.7. соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый в Школе;
4.2.8. находиться в Школе только в сменной обуви (бахилах), иметь опрятный и ухоженный внешний вид. На учебных занятиях, требующих специальной формы одежды (хореография, сценическое движение и т.п.) присутствовать только в специальной одежде и обуви;
4.2.9. соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака;
4.2.10. не осуществлять действия, влекущие за собой нарушение прав других граждан на благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и охрану их здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака;
4.2.11.  своевременно сдавать секретарю учебной части или ведущему преподавателю медицинские освобождения от занятий, медицинские справки.

4.3. Обучающимся запрещается:
4.3.1. приносить, передавать, использовать в Школе и на ее территории оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества, резко пахнущие вещества, колюще-режущие предметы, животных, птиц, насекомых, жевательную резинку и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса или деморализовать образовательный процесс;
4.3.2. приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, способные привести к взрывам, возгораниям и отравлению;
4.3.3. иметь неряшливый и вызывающий внешний вид;
4.3.4. применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников Школы и иных лиц;
4.3.5. громко разговаривать, бегать и шуметь в коридорах;
4.3.6. находиться в классах в верхней одежде, без второй обуви (бахил);
4.3.7. использовать сотовую связь во время уроков, экзаменов, концертов;
4.3.8. открывать двери и заглядывать в классы во время уроков.

4.4. Родители (законные представители) имеют право:
4.4.1. знакомиться с уставом Школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной регистрации, с учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности;
4.4.2. знакомиться с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей;
4.4.3. защищать права и законные интересы обучающихся;
4.4.4. принимать участие в управлении организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в форме, определяемой уставом этой организации;

4.5. Родители (законные представители) обязаны:
4.5.1. соблюдать настоящие Правила, договор об образовании, требования локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между Школой, обучающимися и их родителями (законными представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих отношений;
4.5.2. уважать честь и достоинство обучающихся и работников Школы;
4.5.3. выполнять требования работников Школы, касающиеся поведения в помещении Школы;
4.5.4. подтвердить документально все пропуски занятий обучающимся в следующем порядке:
- при болезни обучающегося – справка от врача; 
- при отсутствии возможности взять справку (например, болит голова у ребенка, перенесли уроки в школе и т.п.) – записка на имя директора с объяснением причины отсутствия ребенка;
- при планируемом отъезде, длительном лечении и т.п. – заявление на имя директора. 

4.6. Ответственность обучающихся и их родителей (законных представителей).
4.6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение устава Школы, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, обучающиеся несут ответственность, предусмотренную п. 7.3 настоящих Правил.
4.6.2. В случае невыполнения Родителем (законным представителем) условий настоящих Правил, Договора об образовании, иных локальных актов, Школа вправе отчислить их ребенка из состава обучающихся.
4.6.3. При непосещении обучающимся в течение учебного года более 50% занятий по какому-либо предмету по любой причине, независящей от Школы, обучающийся считается не освоившим данную учебную программу. 
Если причиной пропусков занятий является болезнь обучающегося, по заявлению родителей ему может быть предоставлен академический отпуск с повторным прохождением обучения в данном классе. 
При иных причинах пропусков занятий, по решению педагогического совета, обучающийся может быть отчислен из Школы, либо, при наличии заявления родителей (законных представителей), может повторно пройти обучение в данном классе.

5. Правила поведения обучающихся

5.1. Обучающиеся приходят в Школу не позднее, чем за 10 минут до начала занятий (уроков), снимают в гардеробе верхнюю одежду. Наличие сменной обуви (или бахил) обязательно.
5.2. Обучающиеся проявляют внимание к окружающим, здороваются с работниками и посетителями Школы, проявляют уважение к старшим, заботятся о младших, уступают дорогу взрослым, старшие школьники – младшим, мальчики – девочкам.
5.3. На занятиях (уроках) Обучающиеся обязаны иметь при себе необходимые для участия в образовательной деятельности принадлежности и литературу. 
5.4. Обучающиеся встают в начале урока и при его завершении, а также в случае входа в класс гостей или работника Школы.
5.5. Обучающийся по первому требованию преподавателя предъявляет ему дневник.
5.6. В случае опоздания на урок, обучающийся должен постучаться в дверь кабинета, зайти, поздороваться с преподавателем, извиниться за опоздание и попросить разрешения сесть на место.
5.7. Во время урока (учебного занятия) обучающимся нельзя шуметь, отвлекаться самим и отвлекать одноклассников посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к уроку, делами. Время урока (учебного занятия) должно использоваться обучающимися только для учебных целей. Запрещается во время уроков пользоваться мобильными телефонами и другими техническими устройствами, не относящимися к учебному процессу.
5.8. Компьютеры, технические средства обучения, лабораторные приборы и учебные пособия используются обучающимися строго по назначению и с разрешения преподавателя, а также с соблюдением правил безопасности при работе с техническими средствами обучения и лабораторным оборудованием.
5.9. Если во время занятий обучающемуся необходимо выйти из класса, то он должен получить разрешение преподавателя.
5.10. Обучающийся вправе покинуть класс только после того, как преподаватель объявит о перерыве или об окончании занятия.
5.11. Если обучающийся хочет задать вопрос преподавателю или ответить на вопрос, он поднимает руку.
5.12. Обучающийся не должен без разрешения преподавателя покидать Школу во время проведения учебных занятий.
5.13. При пользовании гардеробом обучающиеся соблюдают порядок, обеспечивающий сохранность их одежды и одежды других обучающихся.
5.14. Обучающиеся должны беречь здание, оборудование и имущество Школы, бережно относиться к предметам мебели, оборудованию и инвентарю, музыкальным инструментам, нотному материалу, предметам натюрмортного и художественного фонда.
5.15. Обучающиеся должны бережно относиться к результатам труда других людей, своим и чужим вещам, экономно расходовать электроэнергию и воду.
5.16. Обучающиеся должны соблюдать чистоту и порядок в коридорах, классах, залах. Мусор выбрасывать только в мусорные корзины.

6.      Требования безопасности
 
6.1.   При сигнале тревоги, голосового оповещения обучающиеся должны беспрекословно выполнять указания преподавателя по эвакуации из здания школы.
6.2.   При обнаружении какой-либо опасности в здании школы немедленно сообщить преподавателю или администрации.
6.3.   При обнаружении очага пожара – незамедлительно сообщить работникам Школы, незамедлительно уходить к ближайшему эвакуационному выходу, при задымлении пригнуться и дышать через влажную ткань.
6.4.   При возникновении чрезвычайной ситуации запрещается возвращаться в классы за забытыми вещами, подниматься на этажи.
6.5.   В зимний период во избежание травмы - не скользить на крыльце школы и пандусе, не торопиться при входе в школу, внимательно смотреть под ноги, держаться за поручни.
6.6.   При выезде обучающихся за пределы школы (на конкурсы и др. мероприятия) соблюдать установленные требования при перевозке детей в транспорте.

7. Поощрения и дисциплинарное воздействие

7.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, безупречную учебу, достижения на олимпиадах, конкурсах, смотрах и за другие достижения в учебной и внеклассной деятельности к обучающимся школы могут быть применены следующие виды поощрений:
· объявление благодарности обучающемуся;
· направление благодарственного письма родителям (законным представителям) обучающегося;
· награждение почетной грамотой или дипломом;
· награждение ценным подарком.
7.2. Процедура применения поощрений
7.2.1. Объявление благодарности обучающемуся, объявление благодарности законным представителям обучающегося, направление благодарственного письма по месту работы законных представителей обучающегося могут применять все педагогические работники Школы при проявлении обучающимися активности с положительным результатом.
7.2.2. Награждение почетной грамотой может осуществляться администрацией Школы по представлению ведущего преподавателя за особые успехи, достигнутые обучающимся по отдельным предметам учебного плана или во внеклассной деятельности на уровне Школы или муниципального образования, на территории которого находится Школа.
7.2.3. Награждение ценным подарком осуществляется за счет внебюджетных финансовых средств по представлению заместителей директора на основании приказа директора Школы за особые успехи, достигнутые на уровне муниципального образования, субъекта Российской Федерации.

7.3. За нарушение устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов Школы к обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного воздействия:
· меры воспитательного характера;
· дисциплинарные взыскания.
7.3.1. Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации Школы, ее педагогических работников, направленные на разъяснение недопустимости нарушения правил поведения в Школы, осознание обучающимся пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств обучающегося, для достижения им добросовестного отношения к учебе и соблюдения дисциплины.
7.3.2. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания:
· замечание;
· выговор;
· отчисление из Школы.
7.4. Применение дисциплинарных взысканий
7.4.1. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни учащегося, пребывании его на каникулах, а также времени, необходимого на учет мнения совета обучающихся, совета родителей, но не более семи учебных дней со дня представления директору Школы мотивированного мнения указанных советов в письменной форме.
За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.
При выборе меры дисциплинарного взыскания Школа учитывает тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние.
7.4.2. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении воспитанников дошкольных групп, обучающихся младших классов и обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 
7.4.3. Отчисление учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания применяется, если меры воспитательного характера и меры дисциплинарного воздействия не дали результата, обучающийся имеет не менее двух дисциплинарных взысканий в текущем учебном году и его дальнейшее пребывание в Школе оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование Школы.
Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, не применяется, если сроки ранее примененных к нему мер дисциплинарного взыскания истекли или меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке.
7.4.4. Дисциплинарное взыскание объявляется приказом директора. С приказом обучающийся и его родители (законные представители) знакомятся под роспись в течение трех учебных дней со дня издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Школе. Отказ обучающегося, его родителей (законных представителей) ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется соответствующим актом.
7.4.5. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение.
7.4.6. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания.
7.4.7. Директор Школы имеет право снять меру дисциплинарного взыскания до истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, его родителей (законных представителей), ходатайству совета обучающихся или совета родителей.

8. Защита прав обучающихся

8.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители самостоятельно или через своих представителей вправе:
8.1.1. направлять в органы управления Школы обращения о нарушении или ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных гарантий обучающихся;
8.1.2. обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений;
8.1.3. использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и законных интересов.

